KARTEPE KAYMAKAMLIGI EK-2
Ilge Niifus Miidiirliigii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI

(EN GEC SURE)

» Randevu: Bagvurular i¢in “http://randevu.nvi.gov.tr” internet

sitesinden veya “ALO 199” cagr merkezi araciligiyla randevu
aliacaktir.

> Odeme Islemleri: 2918 sayili Kanunun 131nci maddesinin Snci fikrasi
kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve har¢ bedellerinin
tahsilat1 Vergi Dairesi Miidiirliiklerince veya Maliye Bakanliginin anlasma
yaptig1 bankalar aracilig1 ile yapilacak ve makbuz ile basvuru yapilacaktir.

» Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport ve Siiriicli Belgesi bagvurularinda kullanilacak fotografin kisinin
son halini gostermesi bakimindan son alti ay i¢inde cekilmis ve 5x6
ebadinda biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilemez. Isik
fotografta yiize esit yansitilmali ve golge bulunmamalidir. Fotografta
konstrast 1yi ayarlanmis olmali, yiiz hatlar1 net ve keskin olmalidir.

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti,
Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport
ve Siiriicii Belgesi

fle ilgili ortak hiikiimler

» Kimlik Kart1 talebinde biyometrik verisi vs imzasi alinacak 15 yasini
tamamlamis herkesin sahsen bagvuru yapmasi esastir.

» 15 yasin1 tamamlamis kisilerin kimlik kartt bagvurusunda parmak izi
aliacak olup, niifus ciizdani, uluslar arasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii
belgesi, memur cilizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1 veya basin
kart, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlig1 veya | Basvuru masasina
OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine | geldikten itibaren
gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. 10-15 dakika aras1

» Fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda anne, baba, kardes veya
resit c¢ocuklardan biri ile miiracaat edilir. Bunlarin bulunmamasi
durumunda ise kendisini taniyan en az 1 kisinin beyani ile kolluk
kuvvetlerine sorusturma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonug¢lanmasi
halinde kimlik kart1 bagvurusu alinir.

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
(TCKK)




Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.

»  Ergin olmayanlar veya kisitlilar i¢in veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat
belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler web sitemizde Basv_uru masasina
Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport dah geldikten itibaren
aha ayrintili olarak agiklanmustir. .
» 7 (yedi) yasini tamamlamis her bireyden parmak izi alinacaktir. 10-15 dakika arast
» Siiriicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
> Bagvuru islem tiiriine gore;
a) Ik kayit B
e . b) Yenileme/sinif ekleme agvuru ma_sasma
Siiriicii Belgesi c) Dius iilkeden alinan siiriicli belgesi degistirme (Tebdil) geldikten _|t|baren
fslemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin | 10-19 dakika arast
ibraz edilmesi gerekmektedir.
» Mavi kart talebine iliskin dilekge
> Fotograf (2 Adet) Basvuru masasina
Mavi Kart Diizenlenmesi » Ciizdan bedeli els dikten itibaren
» Yabanci lilke makamlarinca verilmis olan kimlik belgesi ya da pasaport. g .
1 . o 10-15 dakika aras1
18 yasindan kiicliklerin anne, baba, veli veya vasileri
» Uluslararasi aile cilizdani talep belgesi (Mahalle Muhtarindan)
» Fotograf (2 ser Adet) Basvuru masasina
Uluslararasi aile ciizdam verilmesi » Ciizdan bedeli.(Niifus Miidiirliigiine verilecek) geldikten itibaren
» Eslerden birinin bagvuru da bulunmasi 10-15 dakika aras1
» Dogum bildirimini anne ya da baba yapar.
» Dogum raporu Bagvuru masasina
Dogum islemleri (Niifusa ilk kayit) » Dogum bildiriminde bulunan kisinin kendisini ispat edici belge (Niifus | geldikten itibaren
ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb) 10-15 dakika aras1
» Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb)
.. . o » Dilekge .
Niifus kayit ornegi » Sadece Alt ve iist soy sahipleri alabilir 2 dakika




>
>

Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ctizdan1, Ehliyet, Pasaport vb)
Beyan edilen adres sistemde bos ise sadece beyani dolu ise adresi teyit

edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik sézlesmesi veya faturasi gibi
belgelerden biri.

9 » Adres bildirim yiikiimliiligii c¢ergevesinde beyanda bulunacak Kkisinin 5 dakika
Adres beyam ile ilgili islemler durumuna gore:
a- Ozel Vekillik belgesi
b- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar
» Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb)
Yerlesim veri ve diger adres » Ayni evi paylasanlar bir birleri yerine alabilir
10 Sim yen | g » Ayni evi paylasmayanlardan ise yetki verildigine dair 6zel vekillik belgesi 2 dakika
belgesinin verilmesi ile
» Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb)
11 | Kizhik soyadim kullanma talebi » Dilekge 5 dakika
» Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb)
12 | Din Hanesi Degisikligi » Dilekge 5 dakika
13 | Evlenme » Evlenmeyi yapan makamdan getirilen iki adet evlenme tutanagi 5 dakika
14 | Bosanma > Iki adet kesinlesmis mahkeme karar1 5 dakika
15 | Oliim » Saglik Kurulusundan getirilen iki adet 6liim tutanagi 5 dakika
16 Olii oldugu halde niifus > Dilekge 15 dakika
kiitiiklerinde sag goriinenler »  Varsa oliimiine iliskin resmi bir belge (Defin kagidi, Mernis form vb)
> 11, Ilge niifus miidiirliikleri ile mahkemelerden alian Karar ile aile baginin
17 | Kayit diizeltmesi belgelenmesi halinde 15 dakika
18 Niifus Miidiirliigiince verilen Idari 5> Savunma 5 dakika

Para Cezalanr




Bilgi edinme basvurularinin

19 »  Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge 10 dakika
cevaplandirilmasi
Isim denklik belgesi almak icin
20 | yapilan sahsi basvurularinin » Dilekge 10 dakika
karsilanmasi
21 | Dayanak belgelerine iliskin talepler » 1, Ilge nufus_ mu(_iurluklerl ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin 10 dakika
belgelenmesi halinde
»  Noter onayl kimlik 6rnegi
29 KKTC Va.tan.daslarlna yabar!cﬂarfl > Form A-2 10 dakika
mahsus kimlik numarasi verilmesi
» Sakl niifus ilmiihaberi (Vat-24)
» Sorusturma Formu (Vat-25)
» llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi
» Yas tespit formu
23 Sakl niifus islemleri > Anne, baba, ka_rdes Vet anik ifadeleri 85 dakika
> Muhtar ve aza ifadeleri
> ki adet fotograf
» 50x60 mm ebatli son alt1 aylik Biyometrik Fotograf Asli (2 Adet)
» Ciizdan bedeli
»  Mahkemece kayyim tayin edildigine iliskin karar
18 yasindan biiyiik bulunmus 6ziirli »  Saglik Kurulu raporu .
24 i o s . 9 < 20 dakika
kisilerin tescil islemi » Dogum tutanagi
»  Tahkikat formu
Tiirkiye icinde veya disinda Tiirk > Anne ve Baba veya bunlardan” herhangi birisi Tu{k Vatandaslv ise niifus
.. kiitiiklerine kayitli olduklarin1 gosteren belgeler, Dogum Tutanagi
babadan olan ya da Tiirk anadan o .
< » Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin .
25 | dogan cocuklarin vatandashk Kimlidini edsterir beleen i Tiirk .S 10 dakika
durumunun tespiti ve tesciline yabanct kimligini gosterir belgenin tasdikli Tiirkge terctimesi
» llgilinin bunlara bagl olarak o devletin vatandasligini kazanip

iliskin islemler

Kazanmadiginin tespitine dair belge




Dls ulkelerde yapllan ancak yurt > KISIHIH klmhglnl ISpat edici belge (NUﬁlS CﬁZdanl, Eh“yet, PasapOI‘t Vb)
26 | disinda bildirilmeyen evlenmelerin »  Dilekge 5 dakika
tescili »  Terciime edilmis ve usuliine gore onaylanmis evlenme belgesi
Niifus olaylari ile ilgili taleplerin ve » Kisinin kimligini ispat edici belge (Niifus ciizdani, Ehliyet, Pasaport vb) .
27 . oy . : 10 dakika
sorunlarin incelenerek bildirilmesi » Dilekce
Diger olaylar (muk-e-rrer k‘ayltlarln > Dilekgce _
28 | tamamlanmasi ve silinmesi evlat o 15 dakika
. crexe . » Mahkemeler tarafindan verilmis karar
edinme, evliligin feshi, velayet.)
Usuliine gore tesis edilmemis » Dilekce
29 | kayitlar ile aile kiitiigiine yanhshkla 5 dakika
(sehven) diisiilen a¢iklamalarin
silinmesi
» Dilekge
Mavi Kart Olay islemleri » Vukuat Evraki (ugu_lune gore onaylanmis belge) _
30 . » Pasaport Fotokopisi 10 dakika
(Evlenme, Bosanma, Oliim, vb) '
» Mavi Kart

Yukarida belirtilen zamanlar, Istenilen belgelerin tam bir sekilde yerine getirilmesi halinde gecerli olup; Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge
istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Ahmet BINACI Isim : Menderes VAN
Unvan : Niifus Sefi Unvan : Niifus Miidiiri
Adres ; Fatih Sultan Mehmet Mah.Kent Meydani cad.No:1 Kartepe ~ Adres . Fatih Sultan Mehmet Mah.Kent Meydani cad.No:1 Kartepe
Tel : 02623711955 Tel : 02623711955

E-Posta : Kartepedl@nvi.gov.tr E-Posta . Kartepe4l@nvi.gov.tr



