KARTEPE iLCE SAGLIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA NO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Ozurli raporunun ash Iligi 2 AY
1 OzuirlG Raporlari Itiraz 2 Dilekge il Disi 4 AY
2 Vatandas Sikayetleri 3 Dilekge 30 Giin
3 Organ ve Doku Bagisi islemleri Kimlik Bilgileri 15 Dakika
1.Kimlik Belgesi 2.Hizmet alinacak Aile Hekimi tarafindan
4 Aile Hekimligi Kayit Degistirme islemleri imzalanmis Aile Hekimligi Degistirme Formu veya dilekge 5 glin
ile basvurulmasi
5 Vatandas Sikayetleri CIMER. SABIM ile ilgili islerler 1.Dilekce 1Ay
6 Mernis Oliim Belgesi 1.Kimlik Belgesi- 2.Hekim tarafmdan diizenlenen 6lim 30 Dk.
belgesi

7 Hag¢ Umre Asilari/Covid 19 Asisi Kimlik Belgesi 15 Dk.
8 Beslenme Danismanligi-Diyetisyen 1.Kimlik Belgesi 2.Yeni tarihli kan tahlili 1 Giin
9 Ruh Sagligi Hastaliklarinin Sevk islemleri Kaymakamliga, Dilekce Verilmesi 3 Giin
10 Diger Kurumlarin Egitim Talebi Resmi Yazi/Dilekge 3 Hafta




Haziran —Eyliil Okul

11 Flor Vernik | 1. F .
or Vernik Uygulamasi Onam Formu Dénemi
1.Resmi Yazi/Dilekce
12 Lojman islemleri 2.Komisyon Karari 15 Giin
3.Lojman giris-Cikis Tutanagi
13 Ozel Su Analizleri (Ucretli) Dilekge 5 Giin
14 Sihhi Rapor (Ozel Egitim Kurumlari) 1.Dilekge 2.Yerlesim Plani (1/200) 7 Giin
15 Gevre Kirliligi Kontro.lij, Hayvansal Atiklar ile ilgili Dilekce 7-15 Giin
Islemler
[hbara Miiteakip denetim
Dumansiz Hava Sahasi irtibat Merkezine Yapilan 4207 . ekipleri veya kolluk
16 : L Sabim Basvurusu L ..
Sayili Kanun Ihlalleri Ihbari kuvvetleri yonlendirir (2
Saat)
Topuk Kani Analizlerinde;
1.Biyotinaz seviyesi,
2.Fenilanalin seviyesi,
17 3.TSH seviyesi, Kimlik Belgesi 1 Giin
4.Fenilketon(ri seviyesi yliksek ¢cikan bebeklerin sevk
islemleri, 5.SMA (Spinal Muskdler
Atrofi) 6.Konjenital Adrenal
Hipreplazi
18 Okul Cag isitme Taramasi Onam Formu Okul donemi 1.giin
Kanser Taramasi icin Miiracaat (Hpv-DNA Semear 30- . . ..
1 B
9 65 Yas Kadin)-(GGT 50-70 Kadin Erkek) Kimlik Belgesi I Giin
20 Kanser Taramalarinda Sonucu Pozitif Hastalarin Sevk 1.5ahsi Miiracaat 2.Kimlik Belgesi 1-2 Ay

islemleri




21

Eczane Ruhsatlandirma islemleri

1-Matbu Form,
2-Ozgecmis,
3-Diploma Ornegi,

4- GOz Raporu,
5-Saglik Raporu,
6-Adli Sicil Kaydi,

7- Vesikalik Fotograf,
8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli,
9-En Son Calistigl Yerden Ayrilis Belgesi,
10- Kroki ve Vaziyet Plani,
11- Uygunluk Raporu

15 Is giinii

22

Eczane Mesul Miidiir Tayin islemleri

1-Matbu Form,
2-Ozgecmis,

3-Diploma Ornegi,
4- Goz Raporu,

5-Saglik Raporu,

6-Adli Sicil Kaydi,

7- Vesikalik Fotograf,
8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli,
9-En Son CGalistig1 Yerden Ayrilis Belgesi

5 Is giinii

23

Eczane Kapama islemleri

1-Dilekge,
2- Ruhsat,

3- Varsa Mesul Midirlik Belgesi Asl

5 Is giinii

24

Eczane Devir islemleri

1-Matbu Form,
2-Ozgecmis,
3-Diploma Orneg;,
4- Goz Raporu,
5-Saglik Raporu,

5 i glini




6-Adli Sicil Kaydi,
7- Vesikalik Fotograf,
8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli,
9-En Son Calistigl Yerden Ayrilis Belgesi,
10- Kroki

25

Eczane Nakil islemleri

1-Matbu Form,
2-Ozgecmis,

3-Diploma Ornegi,
4- GOz Raporu,

5-Saglik Raporu,

6-Adli Sicil Kaydi,

7- Vesikalik Fotograf,
8-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli,
9-En Son Calistigi Yerden Ayrilis Belgesi,
10- Kroki

5 I giinii

26

Saghk Kabini ile ilgili is ve islemler

1. Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin
dilekgesi

2. Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki TSM
Hekimince aslina uygun olduguna dair onayl krokisi,

3. Saghk Kabininde verilecek hizmetlerin listesi.

4. Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi.

15 Is giinii




5. Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki TSM
Hekimi tarafindan s6z konusu saglik kabininin
acilmasinin, bu genelgede yer alan diizenlemeler
acisindan, uygun olup olmadigina dair 6n denetim
raporu,

6. Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri icin saglik
kabininin biitlin ortaklarini gésteren Ticaret Sicili
Gazetesi ile biitlin ortaklarin ebe, hemsire ve saghk
memuru (toplum saghgi béliiminden mezun) oldugunu
gosterir belgeler,

7. Ortakhk halinde agilacak saglik kabinleri igin biitlin
ortaklarin imzasini igeren ve hangi ortagin saglik
kabininin mesul midurd olacaginin beyan edildigi
dilekge,

Mesul Mudir icin istenen Belgeler;

8. Mesul Midire ait basvuru dilekgesi,

9. Diplomanin 6nli arkali asli gorilerek Saghk
Midirlugince tasdikli sureti

10.Nufus Clizdaninin asli gorilerek Saghk Mudurliiglince
tasdikli sureti

11.Sosyal Glivenlik Prim Bordrosu

12.4 Adet vesikalik fotograf,
13.ikametgah Belgesi,
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Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatlandirma islemleri

1.Basvuru Dilekgesi; Optisyenlik miessesi acacak olanlar
bizzat veya mesul miudiri tarafindan, miiessesenin
acilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya
sahiplerinin belirtildigi ve acilma islemlerinin
baslatiimasini talep eden dilekce
2. On inceleme Formu

3. Muessese sahibi optisyenlik meslegini icra etme hak ve
yetkisini haiz olmayan gergek kisi ise sahibinin ve mesul
mudurdn nifus cizdaninin noter tasdikli sureti,
ikametgah belgesi

4. Optisyenlik muessesesi bir ticaret sirketi tarafindan
acitlacak ise ticaret sicil gazetesinin 6rnegi

5. Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve
bulundurulmasi zorunlu olan ve Yonetmelik EK-1'de
belirtilen asgari arac¢-gerecin, mesul miidir tarafindan
imzalanmis listesi

6. Messese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢c mekani
da gosterir 1/100 &lgekli ilce Saghk Midiirligiince
Hekimince onaylanmis kroki veya plan,

7. Muessese olarak kullanilacak yerde yangina karsi
gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore
yetkili olan mercilerden alinan belge

Mesul Mudir icin Gerekli Belgeler;

8. Dilekge (ilgili kurulusta ¢calismak istedigini ve resmi
kurumda calismadigini belirtir olmali)

10 is glinii




9. Optisyenlik diplomasinin aslina uygunlugu idarece
onaylh 6rnegi; gozllikgli ruhsatnamesini haiz olan birisi
tarafindan acilacak ise gozlikgilik ruhsatnamesinin
aslina uygunlugu idarece onayl 6rnegi; gbz hastaliklari
uzmani tarafindan agilacak ise, uzmanlik belgesinin
ornegi ile kayith bulundugu il tabip odasindan alinmis,
tabiplik meslegini icra etmedigine dair belge,

10. Mesul mudirin ikamet ettigi adrese ait muhtarliktan
alinmis ikametgah belgesi,

11. Sosyal Glvenlik Prim Bordrosu

12. Mesul Midirin T.C. Numarali ash gorilerek Saglik
Muddirlugince onaylanmis niifus clizdani sureti

13. Miessese sahibi ile mesul midir arasinda akdedilmis
hizmet s6zlesmesi,

14. Mesul Madirin optisyenlik yapabilecegine dair saghk
raporunun asli

15. Mesul miidiire ait son alti ay igerisinde ¢ekilmis 3
adet vesikalik fotograf, Optisyenlik miessesesinde mesul
mudur haricinde optisyenlik meslegini icra etme hak ve
yetkisini haiz olan personel calisacak ise;




16. Optisyenlik diplomasinin aslina uygunlugu idarece
onaylh 6rnegi; gozlikeli ruhsatnamesini haiz olan birisi
tarafindan acilacak ise gozlikgilik ruhsatnamesinin
aslina uygunlugu idarece onayh 6rnegi; goz hastaliklari
uzmani tarafindan agilacak ise, uzmanlik belgesinin
ornegi ile kayith bulundugu il tabip odasindan alinmis,
tabiplik meslegini icra etmedigine dair belge,

17. 2 adet vesikalk fotograf,

18. Muhtarliktan alinmis ikametgah belgesi

19. Son iki ay icerisinde alinmis saglik raporunun asl.

20. Banka Dekontu
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Optisyenlik Miiessesesine Nakli Halinde istenecek
Belgeler

1. Optisyenlik miessesesinin ayni il icerisinde baska bir
adrese nakli halinde, sahibi veya mesul

mudird tarafindan miiessese olarak kullanilmak istenilen
yerin adresinin de belirtildigi bir

nakil talep dilekgesi,

2. Optisyenlik Miessesesine ait eski Ruhsatnamenin asl
ilce Saghk Midirltgine iade

edilir.(Optisyenlik mlessesesinde, mesul mudir
haricinde baska optisyen veya gozlike

ruhsatnamesi olan kisiler calisiyor ise Mdrliik

tarafindan diizenlenen Calisma belgesinin asli

15 Is giinii




ilce Saglik Mudurliigiine iade edilir.)
3. Muessese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢c mekani
da gosterir 1/100 olgekli il

m{durlGglince onaylanmis kroki veya plan,

4. Miessese olarak kullanilacak yerde, yangina karsl
gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili

mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,

5. Ticaret Sicil Gazetesi( Optisyenlik Miessesesi bir
ticaret sirketi ise) yeni adrese ait,

6. Vergi Levhasi (Yeni adrese ait),

7. Tabela resmi,

8. Mesul Mudir degismeyecek ise degismeyecegine dair
dilekce ve 2 adet resim,

9. Mesul Mudir degisecek ise; Yonetmeligin 7.
maddesindeki belgeler, devir dosyasina ilave
edilerek ilgili ilce Saghk Mudirltgiine teslim edilir.
10. Mesul Midire ait Oda kayit belgesi,

29

Optisyenlik Miiessesenin Kapanisinda istenecek
Belgeler

1. Kapanis dilekgesi (is yeri sahibi tarafindan yazilmalidir.
Sahiplik sirket ise optisyenlik
miiessesesinin adresinin ve kapatildigini belirten ortaklar
kurulu karari Dilekgede isyerinin adi,
adresi acik olarak belirtilmelidir Tarih, isim, imza, adres
ve telefon yazili olmalidir)

15 Is giinii




2. Optisyenlik miiessesesine ait ruhsatname ve varsa
personel calisma belgelerinin asl, ilce

Saghk Mudurliigtne teslim edilir.
3. Faaliyeti sona eren muessese, yazili ve/veya elektronik
kayitlarini, defterlerini ve diger

belgeleri, 16/5/1988 tarihli ve 19816 sayili Resm1
Gazete’de yayimlanan Devlet Arsiv

Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik ile belirtilen siire
miiddetince saklanmak {izere bir tutanakla ilge saglik
mudurligline devreder.
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Optisyenlik Miessese Mesul Midir Degisikliginde
istenecek Belgeler

1. Miessese sahibi tarafindan eski mesul mudirin
ayrildigini, yeni mesul mudirin baslayacagini belirten
dilekge,

2. Optisyenlik Miessesesine ait eski Ruhsatnamenin ash
ilce Saglik Mudirliigiine iade

edilir.(Optisyenlik mlessesesinde, mesul mudir
haricinde baska optisyen veya gozliikcu

ruhsatnamesi olan kisiler calisiyor ise Miidurliik
tarafindan diizenlenen Calisma belgesinin ash

ilce Saglik Midurliigiine iade edilir.)

3. Bakanhgimizca tescili yapilmis optisyenlik diplomasinin
ornegi; gozllik¢l ruhsatnamesini haiz

15 Is giinii




olan birisi tarafindan acilacak ise gozlukguliik
ruhsatnamesinin Cekirdek Kaynak Yonetim

Sisteminden dogrulamasi yapilmis ve aslina uygunlugu il
mudurliglince onayli 6rnegi; goz

hastaliklari uzmani tarafindan agilacak ise uzmanlk
belgesinin 6rnegi ile kayith bulundugu il

tabip odasindan alinmis, tabiplik meslegini icra
etmedigine dair belge,

4. Miessese sahibi, optisyenlik meslegini icra etme hak
ve yetkisini haiz olmayan gercek kisi ise

sahibinin ve mesul midure ait Nifus Clizdan Sureti

5. Miessese sahibi ile mesul midir arasinda akdedilmis
hizmet s6zlesmesi,

6. Mesul mudre ait son alti ay icerisinde gekilmis iki
adet vesikalik fotograf,

7. Mesul madirin optisyenlik yapabilecegine dair saghk
durum beyani, 65 yas lzerinde olan

mesul middrler igin optisyenlik yapabilecegine dair saglik
raporu,

8. Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve
bulundurulmasi zorunlu olan ve ek-1'de belirtilen




asgari arac-gerecin mesul midur tarafindan imzalanmis
listesi,

9. Mesul miduriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayih Turk
Ceza Kanununun 53 incli maddesine

gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair beyani.

10. Oda kayit belgesi,

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen slirede tamamlanamamasi veya yukardaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri

Adi ve
Soyadi
Gorev
Unvani
Telefon
Numarasi
Faks
Numarasi
E-posta
adresi

DR.HARUN ARSLAN

iLCE SAGLIK MUDURU
KARTEPE KAYMAKAMI

:373 6098
13736283

:drharunarslan@yahoo.com

ikinci Mirracaat Yeri
OMER HiLMi YAMLI

KARTEPE KAYMAKAMI




